Guatemala, 27 de febrero de 2015
Informe 02-2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Castelianos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Nimero 464-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 50-2015, correspondiente del mes de febrero del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando ia factura serie B, nimero 0101.

' Actividades realizadas:

Ciasificacion y control de la correspondencia interna de {a Direccion.
Clasificacién y control de la correspondencia que se envia a otras instituciones.
Elaboracién de oficios de la DCNI

Recepcion de llamadas de la Direccion

Colaboracién en la realizacion del Informe Resumen de la Direccion de
Cooperacién Nacional e Internacional durante el 2014. Solicitado por la
Administracién General del Ministerio de Cuitura y Deportes.

6. Ministerio de la Defensa Nacional (renovacion de convenio entre el Ministerio de
Cultura y Deportes y el Ministerio de la Defensa de Administracién y
Mantenimiento del Campo de Marte a realizarse el 17 de febrero), se hizo una
reunién de acercamiento con el General Oscar De Ledn para definir los puntos del
convenio, se hicieron los tramites necesarios para la revision en la Direccion de
Asuntos Juridicos del Despacho Superior.

7. Embajada de China Taiwan (Presentacion de Proyecto de Recursos Humanos)
solicitud de audiencia para la Licda. Aracely de Leon Directora de Cooperacion
Nacional e Internacional.

8. Logistica para el pre Conversatorio de la Socializacion de a Politica Cultural de
Integracién Centroamericana '

9. Realizacion del Proyecto de Agradecimiento al Gobiemo de La Republica de China

(Taiwan) por contribuir a la integracién de la Region Centroamericana y Republica
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Dominicana mediante el conocimiento y la socializacion de la Integracion Cuitural
Centroamericana.

Solicitud de Listado de Directores Técnicos del Ministerio de Cultura y Deportes
para el Pre Conversatorio de la Politica Cultural de Integracién Centroamericana.

Transcripcion del Memorandum de Entendimiento entre Guatemala y Colombia
Solicitud de Memorandum de Entendimiento entre Guatemala y Brasil

Solicitud de convenio entre Guatemala y Uruguay

Seguimiento al viaje de los Integrantes del Juego de la Pelota Maya a ia Semana
Cultural de los Juegos Panamericanos de Toronto Canada.

Envié de Proyecto de Convenio entre Guatemala y Chile

Seguimiento al Proyecto Movilidad de la OEI con Colombia

Seguimiento a los temas asignados por la Directora.

Resultados obtenidos:

Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Direccion.

Elaboracion de oficios

Atencién de llamadas de las diferentes instituciones vinculadas con el Ministerio.
Entrega de! Informe Resumen de la Direccién de Cooperacion Nacional e

_Internacional.

Proceso de Firma el Convenio del Ministerio de Cultura y Deportes y el Ministerio

de 1a Defensa Nacional.
Realizacién del Pre Conversatorio de la Socializacion de la Politica Cultural de

Integracién Centroamericana.
Entrega del Proyecto de Agradecimiento al Gobiemo de La Republica de China

(Taiwan).
Seguimiento a los temas asignados por ta Diractora.

Maria Fefnanda Villeda Farfan




